
 

 

 

         
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานพัฒนาชุมชน 

 
เทศบาลต าบลเวียงเชียงของ 

อ าเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิงาน (รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย)ุ 
เทศบาลต าบลเวียงเชียงของ อ าเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    * ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้สูงอาย ุเดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 8 นาที/ราย 

   หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด 
      กฎหมาย : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และแก้ไขเพ่ิมเติม

ยื่นค าร้องขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ 

5 นาที/ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ
มอบหมายตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอนายกเทศมนตรีต าบลเวียงเชียงของ  
1 นาที/ราย 

* เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
     1. บัตรประชาชน 
     2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
     4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 

 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที/ราย 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิงาน (รับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์) 
เทศบาลต าบลเวียงเชียงของ อ าเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    * ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ เดิม 3 วัน/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 1 วัน 30 นาที/ราย 

   หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด 
      กฎหมาย : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม

ยื่นค าร้องขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ 

5 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ว่า
เป็นผู้มีคุณสมบัติควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ 

1 วัน/ราย 

เสนอนายกเทศมนตรีต าบลเวียงเชียงของ  
ให้ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ 

20 นาที/ราย 

* เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
1. ใบรับองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐที่รับรองว่า 

         เป็นโรคเอดส์ 
     2. บัตรประชาชน 
     3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     4. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
     5. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 

 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
5 นาที/ราย 



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิงาน (รับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
เทศบาลต าบลเวียงเชียงของ อ าเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    * ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้พิการ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 8 นาที/ราย 

   หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด 
      กฎหมาย : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

ยื่นค าร้องขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ 

5 นาที/ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ
มอบหมายตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอนายกเทศมนตรีต าบลเวียงเชียงของ  
1 นาที/ราย 

* เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
     1. บัตรประจ าตัวผู้พิการ 
     2. บัตรประชาชน 
     3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     4. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
     5. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 

 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที/ราย 


